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MANUAL PARA CREAR MENSAJES O SUBIR IMÁGENES PARA QUE 

APAREZCAN DURANTE UN PERIODO DE TIEMPO, CADA VEZ QUE 

VISITEN SU WEB SITE. 

Una vez ingresado con usuario y contraseña al perfil de edición 

debe realizar los siguientes pasos para crear mensajes 

emergentes (POPUP) así: 

 

1-Llevar el cursor a la opción Editar página y pulsar click en 

Mantener en edición. 
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2-Bajar el cursor hasta que aparezca el módulo de ventanas 

emergentes (Popup) y pulsa click en el botón Edit Settings. 
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3-Una vez que aparezca esta ventana, puede escribir el texto que 

desee, o en caso contrario si desea insertar una imagen, 

entonces lleva el cursor hasta el botón del gancho (clic), luego 

pulsa click en la opción Administrador de imágenes. 
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4-Una vez que aparece esta ventana, lleva el cursor a la carpeta 

popups y pulsa click para que la imagen quede en esta carpeta. 
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5-Luego lleva el cursor a la opción Cargar (+) y pulsa click, luego 

pulsa click en el botón Seleccionar para subir la imagen. 
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6- En esta pantalla buscamos la imagen en el equipo y la 

seleccionamos, por último pulsamos click en el botón Abrir. 

 

  



 
 

 

 
7 

7-En esta pantalla pulsamos click en el botón Cargar. 
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8-Una vez que aparece la imagen seleccionada bajamos la 

ventana para indicar el ancho (With) y alto (Heigth) de la imagen. 

Y al finalizar pulsamos click en la opción Show On Page Load si no 

está activo. 
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9-Luego pulsamos click en el botón Update, para quede grabados 

los cambios. 
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10-Ahora aparece nuestra ventana emergente con los datos que 

hemos subido, como lo muestra esta imagen, en caso que se 

desee ajustar el tamaño de la imagen o centrar el texto o color 

del texto, regresa al paso No. 2 y sigue las instrucciones.  
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11-Cuando ya se ha realizado los ajustes necesarios el mensaje 

queda así. 

  

Como se puede apreciar ya nuestro mensaje emergente esta 

adecuado con su tamaño, vamos a indicarle durante qué periodo 

de tiempo debe aparecer. 
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12- Realizamos el paso No. 2 nuevamente y pulsamos click en 

icono de configuración. 
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13- Luego pulsamos click en la pestaña Configuración del módulo, luego 

pulsamos click en la opción Configuración avanzada y bajamos el cursor para que 

aparezca la opción  de: 

13-1  Fecha de inicio y pulsamos click en el calendario para seleccionar la fecha y 

pulsamos click. 

13-2  Luego pulsamos click en el icono de calendario para seleccionar la Fecha 

final y pulsamos click. 

13-3  Por último pulsamos click en el botón de Actualizar para que grabado los 

cambios. 

 

 


